INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNNICI’PIO DE ITAPECERICA DA SERRA
ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO 25/2025

OBIJETO:

Contratacdo de servigo de encadernagdo de 7 (sete) livros do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Itapecerica da Serra — ITAPREV, compreendendo Atos Administrativos,
Termos de Prorrogacao e Contratos, bem como Registros Contdbeis e Financeiros,
referentes ao exercicio de 2024.

Torna-se publico que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA
SERRA — ITAPREYV, instituicdo autdrquica, érgdo gestor do Sistema de Previdéncia Social do
Servidor do Municipio de Itapecerica da Serra, sediado a Av. Eduardo Roberto Daher n?
1135 — Centro — Itapecerica da Serra/SP — CEP 06850-040, por meio do Setor de Licitagbes e
Contratos, realizard DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO,
na hipétese do Art. 75, inciso I, nos termos da Lei 14.133 de 2021.

DADOS DO AVISO
Itapecerica da Serra, 28 de outubro de 2025.

Data e Hora limite para entrega da proposta | 31/10/2025 as 12:00
de prec¢o e documentos de habilitacao

Endereco eletronico para envio da proposta | claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br
com cépia para:
tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br

Valor Estimado da contratagao RS 735,00

Tipo de Licitagao Dispensa de Licitagdo — Menor Preco

Objeto Contratacdo de servigo de encadernacgao de
7 (sete) livros

Anexos Termo de Referéncia 19/2025

Declaragao Unificada

A documentacgao do processo esta disponivel no site:
https://itaprev.itapecerica.sp.gov.br/

Envio de Propostas para:

claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br, tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br
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1.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ITAPECERICA DA SERRA

ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO 25/2025

OBJETO DE CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitacdo, de servico de encadernacdo de 7 (sete) livros do
Instituto de previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra — ITAPREV, compreendendo
Atos administrativos, Termos de Prorrogacdo e Contratos, bem como Registros contabeis e
Financeiros, referentes ao exercicio de 2024.

1.1. O critério de julgamento adotado serd menor preco, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.

2. PARTICIPACAO DE FORNECEDORES

2.1.

2.2.

2.3.

A participacdo na dispensa de licitacdo importa em total, irrestrita e irretratavel

submissdo das participantes proponentes as condi¢des deste edital;

Poderdo participar os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto de

contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

N3do poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. gque se enquadrem nas seguintes vedacoes:

autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens

a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto

basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja

dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por

cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando

a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada

de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente

publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou

na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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f. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;
2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da
execucdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situa¢cdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021

3. ENVIO DE PROPOSTAS

3.1.0 fornecedor interessado encaminhara para 0s e-mails
claudineia.previati@itapecerica.sp.gov.br e tiago.cruz@itapecerica.sp.gov.br , a
proposta com o preco unitario e global do objeto, até a data e horario estabelecidos
para o encerramento do processo.

3.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢do do objeto.

3.3. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4. Os precos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor,
ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia e Aviso de Contratacdo, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicado.

3.6. 0 prazo de validade da proposta serd de 30 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

3.7. Junto a proposta, o fornecedor deverd enviar declaracdo, relativa a:

3.7.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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3.7.2. que estd ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

3.7.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.7.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n© 8.213/91.

3.7.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

3.7.6. A Declaracdo Unificada contida nesse documento deve ser preenchida em
concordancia as exigéncias citadas anteriormente.

3.8. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO*

4.1. Quantidade: Encadernacdo de 7 (sete) livros sendo:
4.1.1. 1 (um) livro para Atos Administrativos;
4.1.2. 1 (um) livro para Termo de Prorrogagao e Contratos;
4.1.3. 5 (cinco) livros para registros contabeis e financeiros.

4.2. Todos os Livros serdo encadernados de cor preta com letras douradas

4.3. Todos serdo de Capa Dura

4.4. Local de retirada e entrega dos documentos: Instituto de Previdéncia do Municipio
de Itapecerica da Serra — ITAPREV, Av. Eduardo Roberto Daher, n? 1135 — Centro,
Itapecerica da Serra — SP — CEP 06850-040.

Exigéncias de habilitagao

4.5. A Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢cdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

4.5.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

4.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

4.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

4.7. A empresa deverd apresentar os seguintes documentos:
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4.7.1. a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

4.7.2. ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

4.7.3. a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.7.4. aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

4.7.5. aregularidade perante a Justica do Trabalho;

4.7.6. Certiddo negativa de faléncia;

4.7.7. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Envio das Propostas

5.1. O prazo para entrega do objeto é de até 30 (trinta) dias apds o envio do pedido de
execugao do servigo pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da
Serra - ltaprev, que serd feita via e-mail.

5.1.1. Retirada e entrega do material:
5.1.2. Endereco: Av. Eduardo Roberto Daher, 1135 — Centro — Itapecerica da Serra -
SP - Segunda a Sexta das 8 horas as 16:30 horas - Setor Itaprev.

5.2. O recebimento do objeto serd provisério, para posterior verificacdo de conformidade
e especificacoes técnicas deste Termo de Referéncia, em até 02 dias Uteis.

5.3. A CONTRATADA terd o prazo de 10 (Dez) dias Uteis para providenciar a correcdo
do(s) servico(s) eventualmente recusado (s). Neste caso, o Instituto de Previdéncia
do Municipio de Itapecerica da Serra - Itaprev tera novo prazo para testar o (s) item
(s).

5.4. A CONTRATADA devera preencher a nota fiscal com a descricdo do servico, devendo
incluir nomes dos itens, modelo, valor unitadrio e valor global, no campo de
observacdes inserir o tipo de licitacdo, niumero e ano da licitacdo. A ndo observancia
deste item acarretard na recusa da nota fiscal para correcao.

Julgamento:
5.5. O julgamento ocorrerd apds o término do prazo de envio das propostas.
5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.7.1. Contiver vicios insanaveis;
5.7.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas apresentadas neste Termo de
referéncia;
5.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo que
tenha sido definido para a contratacdo;
5.7.4. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou
seus Anexos, desde que insanavel;
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5.7.Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO*

6.1. O Servico de encadernacdo entregue poderd ser rejeitado, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser o servico corrigido no prazo de 10 (Dez) dias Uteis, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.2. O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a entrega do objeto junto com a
nota fiscal.

6.3. O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente em nome do credor ou
boleto bancério.

FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR*

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa
de Licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de menor preco total por item.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A estimativa foi realizada a partir de cotacdo direta com fornecedores especializados
do ramo, cujo valor médio unitario, bem como o valor global estdo especificados no
guadro do item 1 deste Termo de Referéncia.

. ADEQUACAO ORCAMENTARIA*
9.1. Dotacdo Orcamentdria: 3.3.90.39.63 (Servicos Graficos e Editoriais).

Itapecerica da Serra, 28 de outubro de 2025

Vera Lucia Rossi Ferreira
Diretora Administrativa e Previdenciaria
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TERMO DE REFERENCIA 19/2025
DISPENSA DE LICITACAO 25/2025

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Custo Global
Item Descrigao estimado da
contratacao
Iltem - . ~ .
1 Prestacdo de Servicos de Encadernacdo de 7 (sete) livros RS 735,00

Contratacdo de servico de Encadernacdo de 7 (sete) livros, compreendendo Atos
Administrativos, Termos de Prorrogacdo e Contratos (em volume unico), e dos
Registros Contabeis e Financeiros do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Itapecerica da Serra — ITAPREV, referentes ao exercicio de 2024.
1.1. Serdo 7 (sete) livros para encadernacao, sendo:

1.1.1. 1 (um) livro para Atos Administrativos;

1.1.2. 1 (um) livro para Termo de Prorrogagao e Contratos;

1.1.3. 5 (cinco) livros para registros contdbeis e financeiros.
1.2. Todos os Livros serdo encadernados de cor preta com letras douradas
1.3. Todos serdo de Capa Dura
1.4. Local de retirada e entrega dos documentos: Instituto de Previdéncia do
Municipio de Itapecerica da Serra — ITAPREV, Av. Eduardo Roberto Daher, n2 1135 —
Centro, Itapecerica da Serra — SP — CEP 06850-040.
1.4. O objeto devera atender todos os requisitos conforme especificacdes Técnicas
Minimas contidas nesta definicdo do Objeto de Contratacao.
1.5. O critério de julgamento adotado serd menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificacdes do objeto.

2. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

2.1. O prazo para entrega do objeto é de até 30 (trinta) dias apds o envio do pedido de
fornecimento pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Itapecerica da Serra -
Itaprev, que sera feita via e-mail.

2.1.1. Retirada e Entrega do material:
2.1.2. Endereco: Av. Eduardo Roberto Daher, 1135 — Centro — Itapecerica da Serra -
SP - Segunda a Sexta das 8 horas as 16:30 horas - Setor Itaprev.

2.2. 0 recebimento do objeto sera provisério, para posterior verificacio de
conformidade e especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia, em até 02 dias
uteis.

2.3. A CONTRATADA terd o prazo de 10 (Dez) dias Uteis para providenciar a correcdo
do(s) servico(s) eventualmente recusado (s). Neste caso, o Instituto de Previdéncia
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do Municipio de ltapecerica da Serra - Itaprev terd novo prazo para testar o (s) item
(s).

2.4. A CONTRATADA deverd preencher a nota fiscal com a descricdo do produto,
devendo incluir nomes dos itens, modelo, valor unitario e valor global, no campo de
observacdes inserir o tipo de licitacdo, nimero e ano da licitagdo. A ndo observancia
deste item acarretard na recusa da nota fiscal para correcao.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

3.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3.3. As comunicaclOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado, em até 30 dias, apds a entrega, recebimento definitivo
e envio da Nota Fiscal.

4.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

5.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n®
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.
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DECLARAGCAO UNIFICADA
DISPENSA DE LICITACAO 25/2025

A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , declara que:

a. A proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta;

b. N3do possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
gualquer trabalho, salvo na condicdo de menor aprendiz a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicdo Federal;

c. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei;

d. Atende aos requisitos de habilitacdo, e que responderd pela veracidade das
informacoes prestadas, na forma da lei.

e. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

f. Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Termo de Referéncia;

g. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91;

h. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucdo do objeto;

Local e data

Assinatura



