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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

OBJETO: 
CONGRESSO APEPREV – RPPS 2024, O QUE FAZER?  
LOCAÇÃO DE VAN COM MOTORISTA PARA VIAGEM AO CONGRESSO EM CURITIBA/PR, DIAS 19 A 21 DE FEVEREIRO DE 
2024. 
4 PARTICIPANTES: 
RAFAEL DE JESUS FREITAS 
ALEX DOMINGUES DE CASTRO SANTOS 
JOSÉ ROBERTO DOS SANTOS 
RONIE LOURENÇO DE SOUSA 
 

REQUERENTE: VERA LÚCIA ROSSI FERREIRA 
 

CARGO: DIRETORA ADMINISTRATIVA E PREVIDENCIÁRIA 
 

 

1. JUSTIFICATIVA (descrição detalhada): 
Locação de Van com motorista para Curitiba/PR, viagem de ida e volta, entre os dias 19 a 21 de fevereiro de 2024, para 
4 servidores participarem do Congresso APEPREV – RPPS 2024, o que fazer? 
 
A capacitação faz parte dos objetivos da Política de Investimentos de 2024, pois busca o aprimoramento dos 
responsáveis pela gestão do Instituto de Previdência do Município de Itapecerica da Serra – ITAPREV – nos quais 
possuem o intuito de exercer suas atividades com boa fé, legalidade e diligência. 
 
O Congresso apresentará um panorama sobre o que esperar do RPPS no ano de 2024, com atualizações e novidades 
sobre Regime Próprio de Previdência Social. 
 
Saída de Itapecerica da Serra/SP – Prefeitura de Itapecerica da Serra – 19/02/2024 - 07h00 
Destino Curitiba/PR - Av. Manoel Ribas, 5875 - Santa Felicidade, Curitiba – PR  
     Início do Congresso as 13h 
 

Retorno Curitiba/PR - Av. Manoel Ribas, 5875 - Santa Felicidade, Curitiba – PR – 21/02/2024 – 13h00 
Destino Itapecerica da Serra/SP – Prefeitura de Itapecerica da Serra 
 
Verificar se todas as despesas da viagem estão inclusas e despesas com o motorista (hospedagem, alimentação, 
traslados). 
 
Hospedagem – Hotel Nacional Inn – Rua Manoel Ribas, 5480 – Santa Felicidade – Curitiba/PR 
Café da manhã e estacionamento inclusos 
Check in: a partir das 14h 
Check out: até as 12h 
 

 

2. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 
A estimativa de valor foi baseada na média dos orçamentos obtidos na última contratação (ano de 2023). 
 
Foram solicitados 3 orçamentos, obtendo 3 retornos com orçamento. 
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- ALUGÁVEL LOCAÇÃO – R$ 4.500,00 (ida e volta) 
- VALDECI SANTOS – R$ 3.600,00 (ida e volta + alimentação e hospedagem) 
- VANS EXPRESS – R$ 6.500,00 (ida e volta + alimentação e hospedagem) 
 
MÉDIA R$ 4.866,67 
 
REAJUSTADO – IPCA – 4% - R$ 5.061,34 
 

 

3. DATA PREVISTA PARA A CONCLUSÃO DA CONTRATAÇÃO (preciso para quando?) 
Fevereiro/2024 
Congresso APEPREV – dias 19 a 21 de fevereiro de 2024 
 

 

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA OU COMPRADA: 
Locação de uma van para 4 servidores. 
 

 

5. GRAU DE PRIORIDADE (baixa, média ou alta): 
Alta 
 

 

6. RENOVAÇÃO DE CONTRATO (se sim, informar nº do contrato): 
Prestação de serviço única, a ser realizada na data informada, não é necessária a prorrogação. 
Não é exigida a formalização por contrato. 
 

 

7. HÁ PREVISÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES? (se não, justificar) 
PAC em andamento 
Há previsão orçamentária instituída conforme contratação anterior. 
Dotação Orçamentária: 3.3.90.39.73 
 

 

8. INDICAÇÃO DOS INTEGRANTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO: 
Requisitante: Diretoria Financeira 
Área Técnica: Claudinéia Previatti 
Agente de Contratação: Andrea Sugimoto 
 

 

9. INDICAÇÃO DOS RESPONSÁVEIS PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO: 
Gestor do Contrato:  
Fiscal do Contrato:  
 

 
 

___________________________________________ 
Requerente: Vera Lúcia Rossi Ferreira 

Diretora Administrativa e Previdenciária 
 

Itapecerica da Serra,          de                                                de 20          . 


